ELEKTRONIK iMZA YENILEME NASIL YAPILIR?

ADIM 1: E-IMZA PORTALINA GIRIS
E-Imza Basvuru ve Yenileme islemleri I¢in Internet Explorer Kullanimniz.

Milli Egitim Bakanligi Personeli e-imza basvurusu igin http://www.meb.gov.tr/eimza/
adresinden giris yapilir, (Sekil-1)
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Sekil 1- E-imza Giris Ekram

E-Imza Basvurusu tiklanir https:/portal. kamusm.gov.tr/bp/meb.go adresinden (Sekil-2)
Bagvuru Portali giris ekranina ulasilir. Yenileme islemi yapacak kullanicilar elektronik imza ile

onay vereceklerinden dolay akilli kartlarini sisteme girmeden dnce takmalar1 gerekir.
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Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Hitelikli Elektronik Sertifika Bagwurusu = Kullamer Girigi

Milli Egitim Bakanbg E-imza Basvuru Portah Kullama Girdsi

1. Asagidaki alana T.C. Kimlik Numaramzi ve sicil numaraniz yazarak "Giris" butonuna basiniz.

2. T.C. Kimlik Humarasini bilmeyenler buradan kimlik numarasimi égrenebilider.

3. Basvuru formunu doldurma esnasinda sorulanniz icin bilgi@kamusm.gov.tr adresine mail atabilir yva da 444 5 576 numaral
telefonumuzdan Cagn Merkezimizle irtibata gegebilirsiniz.
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Sekil 1- Basvuru Portal Giris Ekrani

Yukarida yer alan ekrandaki bilgilere asagidaki bilgileri girilir.

Resimdeki Yaziy1 Giriniz: Ustteki resimdeki yazilar girilir.

Kimlik No: Basvuru yapacak olan Bagvuru Sahibinin T.C. Kimlik numarasi girilir.

Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi: Bagvuru yapacak olan kisinin bilgileri niifus ciizdaninda
yazildig1 sekliyle girilir.

Not : T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri ve Dogum Tarihi bilgilerinin mutlaka Merkezi

Niifus Idaresi Sisteminde yer alan bilgileri ile ayn1 olmas1 gerekmektedir.



ADIM 2: BASVURU FORMUNUN DOLDURULMASI

Giris Ekranindaki tiim alanlar dogru girildiginde ve Basvuru Sahibinin daha 6nceden,
basvuru yaptig1 kurumdan sertifikasi yok ise asagidaki bagvuru formu gelecektir. ( Sekil 3 ) Yaninda

(*) olan alanlar doldurulmasi zorunlu alanlardir.
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Mitelikli Elektronik Sertifika Basvuru Formu
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Sekil 3 - Basvuru Formu

OTOMATIK GELEN VERILER
T.C. Kimlik numarasi, Ad, Soyad, Dogum Yeri, Dogum Tarihi ve Kurum Sicil No bilgileri giris

ekraninda girdigimiz bilgilerdir ve bagvuru formundan degistirilememektedir.

Kurum Adi Bagvuru Sahibinin Milli Egitim Bakanligindaki Kurum Yetkilisine bagli olarak
otomatik gelmektedir. Kurum bilginiz hatali ise, kurumunuzdaki MEBBIS Yoneticileri ile
iletisime ge¢iniz.



BASVURU FORMUNDAKI ILGILI ALANLARA GIRILECEK VERILER
Kart Okuyucu Tipi: Mini Kart Okuyucu (Sadece yeni bagvuru yapacaklar i¢in)

Sertifika Siiresi: 3 Yil

NOT: Daha 6nceden elektronik sertifikasi olanlar asagida yer alan sebeplerden birini segecektir.
Yenileme: Mevcut sertifikasinin bitis tarihi, yeni sertifikasinin baslangic tarihi olacak sekilde yeni
basvuru yapilir.

Kayip Calinti: Gegerli olan sertifikasi iptal edilerek yeni sertifika bagvurusu yapilir.

Diger: Mevcut sertifikasina ek olarak yeni bir sertifika bagvurusu yapilir.

Giivenlik Sozciigii: Sertifika alindiktan sonra bireysel islemlere

(https://nesbireysel.kamusm.gov.tr) giris yaparken kullanilacak giivenlik sozciigldiir. Glivenlik

sOzciigline ulasamayanlar 444 5 576 numarali Cagri Merkezini arayarak giincelleyebilirler.
Cahisti@1 Birim: Bagvuru Sahibinin ¢aligtig1 birimin ad1 yazilir.

Unvan: Bagvuru Sahibinin kurumdaki unvani yazilir.

Kurum / Birim Adresi: Bagvuru Sahibinin ¢alistig1 kurumun acik adresi yazilir.

Posta Kodu alanina da kurumun posta kodu yazilir. Posta Kodu 5 karakter olmalidir.

01 ve ilge: Basvuru Sahibinin ¢alistig1 kurumun il ve ilgesi segilir.

Eposta: Basvuru Sahibinin e-posta adresi yazilir

Is telefonu: Basvuru Sahibinin is telefonu girilir. Dahili alanina Basvuru Sahibinin dahili numaras:
girilir. Bu alan zorunlu degildir, istege bagli olarak girilebilir.

Cep telefonu alanima Bagvuru Sahibinin cep telefonu numarasi girilir. Cep telefonu numarasinin
mutlaka dogru olmasi gerekmektedir ¢ilinkii formun onaylanmasi i¢in bir sonraki adimda bu
numaraya gelen SMS Onay Kodunun girilmesi gerekmektedir.

Ev Telefonu alanina Bagvuru Sahibinin ev telefonu numarasi girilir, bu alan zorunlu degildir, istege
bagli olarak girilebilir.

Mobil Operator Tipi: Cep telefonunuza hizmet aldiginiz operator firmasi segilir.

Bilgi kanali: Sertifika {iretildikten sonra Bagvuru Sahibine ulagilmak istenildiginde hangi iletisim
yontemiyle ulagilacagini belirler. Eposta segilirse sadece eposta ile ulagilir. SMS segilirse sadece

SMS ile ulagilir. Her ikisi (E-posta+SMS)’de segilirse eposta ve SMS ile ulasilir.

Tiim alanlar belirtilen bicimde doldurulduktan sonra “Form Onayla” butonuna basilir.



ADIM 3: SMS ONAY KODUNUN GiRiLMESI

Form onaylandiktan sonra SMS Onay Kodu gonderim ekrani (Sekil 4) goriintiilenecektir.
Basvuru formunu doldururken Cep Telefonu alanina girdigimiz Cep Telefonu numarasi

goriintiilenir. Gonder butonuna basildiginda ekranda goriintiilenen cep telefonu numarasina SMS
Onay Kodu gider.
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Sekil 4 - SMS Onay Kodu Gonderim Ekram

ADIM 4: SMS DOGRULAMA KODU

SMS Onay Kodu giris ekranindaki SMS Dogrulama Kodu alanina cep telefonuna gelen
SMS Onay Kodu girilir ve Tamam butonuna basilir. ( Sekil 5)
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Sekil 5 - SMS Dogrulama Kodu Girisi
SMS Onay Kodu dogru girildiginde Basvuru Formu ve Sertifika Sahibi Taahhiitnamesi

Imzalama Y@&nteminin Belirlenmesi sayfasina ulagilir.



ADIM 5: ELEKTRONIK iMZALI BASVURU ARAYUZU

Bagvuru Sahibinin Kamu Sertifikasyon Merkezi’nden alinmis gegerli bir Nitelikli Elektronik
Sertifikas1 varsa Elektronik Imzali Basvuru Arayiizii ( Sekil 6 ) secilerek Nitelikli Elektronik Sertifa
Bagvuru sayfasina ulasir.
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Sekil 6 — E-imzali Basvuru

Nitelikli Elektronik Sertifa Bagvurusunda ¢ikan dogrulama kodunu (Sekil 7) kopyalanip,

Sieg” Kamu Sertifikasyon Merkezi
N~

Nitelikli Elektronik Sertifika Basvurusu

Hitelikli Elebtronik Sertifika Baywvurusu = Kullamo Girigi

Basvuru Formu E-imzalama islemi
k. Elektronik Imzalama sertifikanzin bulundugu karbniz bilgisayanniza talenz

2. Indirdijiniz E-imz= uygulamasini aciniz. Heniiz indirmediyseniz indirmek icin tikdaywmz. (Uyawlsmspr Aer baslstmads
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Azsageda gornilen Dogrulama Kodunu kopyalayip E-imza uygulamasmna giriniz

E-imza uygulamass lzerinde imzalama islemini gerceklestiriniz
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Sekil 7 — E-imzali Basvuru Dogrulama Kodu



Dogrulama Kodu ekranindaki (Sekil 8) isaretli alana yapistirilarak (=) )isaretine tiklanir ve
e-imza uygulama sayfasina ulasilir.
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Tarayicinizda bulunan dogrulama kodunu bu kutucuga giriniz ve ileri butonuna tiklayiniz.
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Sekil 8— Dogrulama Kodu Girisi

E-imza uygulama sayfasinda (Sekil 9)
1- Sertifika Segilmesi i¢in yandaki imleg tiklanir ve Sertifika Kime aitse Isim segilir.
2- Isim Secildikten sonra PIN Kodu alanina imza sifresi (PIN) girilir.

3- Pin Sifresi girildikten sonra imzala butonuna tiklanir ve islem tamamlanr.
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Tmzalanacak Metin 1:

Sertifika Seciniz
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Sekil 9— E-Imza Uygulama



